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ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO STATALE

“ GUGLIELMO MARCONI ” –

VIALE DELLA LIBERTA’, 14 – 47121 FORLI’ tel. 0543/28620

PEC fotf03000d@pec.istruzione.it PEO fotf03000d@istruzione.itSITO WEB www.itisforli.it
CODICE FISCALE 80009470404 – CODICE MECCANOGRAFICO FOTF03000D

CODICE UNIVOCO PER FATTURAZIONE ELETTRONICA PA : UF3RZS 


MODULO RIMBORSO INDENNITA’ DI MISSIONE E SPESE DI VIAGGIO

PER IL PERSONALE DEL COMPARTO SCUOLA

(Ai sensi della Legge 18.12.1973 n.836 e s.m.i. , Legge n. 266 / 23.12.2005 – finanziaria 2006 e della Legge n. 122/ 30.07.2010 – finanziaria 2011)
COGNOME E NOME_____________________________________________________________________________

LUOGO DI NASCITA _____________________________________ DATA DI NASCITA ____________________

CODICE FISCALE ____________________________________ QUALIFICA ______________________________

INDIRIZZO RESIDENZA ____________________________________ SEDE DI SERVIZIO ___________________

E-MAIL _______________________________ TEL.________________________

INCARICO CONFERITO DA: __________________________________ Prot. n. _________ del _______________

PROGETTO/ATTIVITA’ DI RIFERIMENTO: _______________________________________________________

USCITA il______________________   VIAGGIO A ____________________________________________________ 

CLASSE/I_______________________________________________________________________________________

PARTENZA ORE__________________________________   RIENTRO ORE ______________________________
NOTE:

1 – Trattamento di missione

Intervallo di tempo minimo perché si configuri il caso della missione: quattro ore.

2 - Pasti

Per missione della durata superiore alle otto ore si ha diritto al rimborso della spesa per un pasto (max € 22,26 / € 30,65 per i dirigenti), per durata superiore alle dodici ore si ha diritto al rimborso di due pasti (max € 44,27 / € 61,10 per i dirigenti).
Tale rimborso non è dovuto se si fruisce del trattamento di mezza pensione (colazione più un pasto).
3 – Pernottamento

Il pernottamento in albergo (tre stelle / quattro stelle per il personale dirigente) è rimborsato in tutti i casi in cui la missione si protrae in modo tale da rendere impossibile o comunque difficoltoso il rientro in sede (p. es. termine dell’attività ad ora tarda e quindi rientro in orario notturno, mancanza di mezzi di trasporto pubblici a causa dell’orario, ecc).
RIMBORSO SPESE DI VIAGGIO (allegare titoli in originale obliterati):
Allegati n. ______ biglietti da viaggio con mezzi di linea extraurbani (treni, bus, aerei e mezzi marittimi).
Ai Dirigenti è rimborsato anche il costo dei trasporti urbani. Si rimborsano spese di viaggio in treno in seconda classe, per i Dirigente è rimborsata la prima classe. Non è rimborsato il costo della prenotazione se non incluso nel costo del biglietto.

Il rimborso del biglietto aereo (solo classe economica) può essere effettuato solo se preventivamente autorizzato, verificata la indispensabilità e l’economicità dell’utilizzo di tale mezzo.

Il rimborso del taxi può essere effettuato solo se preventivamente autorizzato (non vale per i Dirigenti).

In ogni caso, l’utilizzo del taxi è ammissibile solo nel caso in cui il ricorso ai mezzi pubblici risulti effettivamente inconciliabile ed eccessivamente gravoso rispetto alle esigenze, alla tempistica, all’articolazione delle attività progettuali e alle caratteristiche soggettive del personale interessato (allegare dichiarazione personale del richiedente).

RIMBORSO SPESE DI SOGGIORNO (allegare documentazione in originale):
n. ______ fatture / ric.fisc. nominative, spesa per n. ______ pernottamenti

n. ______ ricevute fiscali nominative, spesa per n._______ pasti

n. ______ scontrini fiscali

MODALITA’ DI PAGAMENTO:

bonifico bancario – IBAN: _________________________________________________________________

accreditamento su c.p. n. ________________________________ intestato a __________________________
DATA _______________ 
FIRMA _________________________

Per il rimborso le ricevute fiscali e, o gli scontrini parlanti e le fatture devono essere intestate al fruitore del servizio o al committente del vitto e alloggio, con indicazione, laddove pertinente, degli elementi previsti dall’art. 3 del DPR n. 696 del 21 dicembre 1996 (dati di riconoscimento).
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Visto si autorizza     

  Il Direttore S.G.A.                                                                                             Il Dirigente Scolastico

Antonio Levato                                                                                                       Iris Tognon
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